
คูมือสำหรับประชาชน 

งานท่ีใหบริการ : งานการขออนุญาตกอสรางอาคาร 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กองชาง องคการบริหารสวนตำบลปากฉลุย 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ : กองชาง องคการบริหารสวนตำบลปากฉลุย 
                                        โทรศัพท : 077-483150 โทรสาร : 077-483150 

ระยะเวลาเปดใหบริการ : วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
    ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
 การกอสราง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนยาย และการใชสอยอาคารภายในเขตองคการบริหารสวน
ตำบลตองไดรับอนุญาตจากองคการบริหารสวนตำบลเสียกอน จึงจะดำเนินการได ท้ังนี้เพราะองคการบริหารสวน
ตำบลมีหนาที่ควบคุมเพื่อประโยชนแหงความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย การรักษา
คุณภาพสิ่งแวดลอม การผังเมือง การสถาปตยกรรม และการอำนวยความสะดวกในการจราจร เพ่ือประโยชนของ
ผูอยูอาศัยในอาคาร  

ข้ันตอน ระยะเวลาการใหบริการ และหนวยงานผูรับผิดชอบ 
 ข้ันตอน       หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 ๑. ยื่นคำขออนุญาต ตามแบบ ข.๑     กองชาง 
 ๒. ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานท่ี     กองชาง 
 ๓. การพิจารณาออกใบอนุญาต      กองชาง 
 ๔. ออกใบอนุญาต/ชำระคาธรรมเนียม     กองชาง 
 ระยะเวลาใชระยะเวลาท้ังส้ิน ไมเกิน 7 วัน/ราย 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
 ๑. แบบฟอรมคำขออนุญาตกอสรางอาคาร (ข.๑) 
 ๒. กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา 
     - บัตรประชาชนของผูขออนุญาต 
     - ทะเบียนบานของผูขออนุญาต 
 ๓. กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 
     - หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกใหไมเกิน ๖ เดือน 
 ๔. หลักฐาน โฉนดท่ีดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหนาขนาดเทาฉบับจริง 
 ๕. กรณีผูขออนุญาตกอสรางอาคารในท่ีดินบุคคลอ่ืน 
     - หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารในท่ีดิน 
     - บัตรประชาชนของเจาของท่ีดิน 
     - ทะเบียนบานของเจาของท่ีดิน 
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 ๖. กรณีกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดินของบุคคลอ่ืน (ท่ีดินตางเจาของ) 
  - หนังสือแสดงความยินยอมใหกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน     จำนวน ๑ ชุด 
  - สำเนาบัตรประชาชนของเจาของท่ีดินดานท่ีชิดเขต     จำนวน ๑ ชุด 
  - สำเนาทะเบียนบานของเจาของท่ีดินดานท่ีชิดเขต      จำนวน ๑ ชุด 
 ๗. กรณีเจาของอาคารไมไดมายื่นขออนุญาตดวยตนเอง 
  - หนังสือมอบอานาจพรอมติดอากรแสตมป      จำนวน ๑ ฉบับ 
    (บุคคลธรรมดา ๑๐ บาท, นิติบุคคล ๓๐ บาท) 
 ๘. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม     จำนวน ๑ ฉบับ 
  (กรณีท่ีเปนอาคารท่ีมีลักษณะ/ขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม) 
 ๙. สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม     จำนวน ๑ ฉบับ 
 ๑๐. รายการคำนวณโครงสราง (กรณีอาคารมีพ้ืนท่ีใชสอยเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร)   จำนวน ๑ ชุด 
 ๑๑. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม (กรณีเขาขายการควบคุมตามกฎกระทรวง) จำนวน ๑ ฉบบั 
 ๑๒. สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม    จำนวน ๑ ฉบับ 
 ๑๓. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน จำนวน ๓ ชุด ดังมีรายละเอียดตอไปนี้ 
   ๑๓.๑ รายการประกอบแบบ 
   ๑๓.๒ แผนท่ีสังเขป 
   ๑๓.๓ รูปแบบพ้ืน 
   ๑๓.๔ รูปดาน ๔ ดาน 
   ๑๓.๕ รูปตัด ๒ ดาน 
    ๑๓.๖ รูปทรงหลังคา 
   ๑๓.๗ รูปแปลนคาน, คานคอดิน, ฐานราก 
   ๑๓.๘ รูปขยายสวนตางๆ ของโครงสราง (คาน, เสา, ฐานราก) 
   ๑๓.๙ รูปแปลนไฟฟา, สุขาภิบาล 
   ๑๓.๑๐ รายการคำนวณ (กรณีเปนอาคาร ๒ ชั้นข้ึนไป) 

 คาธรรมเนียม 
  ๑. ใบอนุญาตกอสรางอาคาร ฉบับละ ๒๐ บาท 
 ๒. ใบอนุญาตดัดแปลงอาคารบานเรือน ฉบับละ ๑๐ บาท 
 ๓. ใบอนุญาตรื้อถอนอาคารบานเรือน ฉบับละ ๑๐ บาท 
 ๔. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารบานเรือน ฉบับละ ๒๐ บาท 
 ๕. ใบรับรองอาคารบานเรือน ฉบับละ ๑๐ บาท 
 ๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ ๕ บาท 
 ๗. คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 
     - อาคารสูงไมเกิน ๒ ชั้น หรือสูงไมเกิน ๑๒ เมตร คาธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค 
     - อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แตไมเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แตไมเกิน ๑๕ เมตรคาธรรมเนียมใน
       อัตรา ตารางเมตรละ ๒ บาท 
     - อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรอืสูงเกิน ๑๕ เมตร คาธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๔ บาท 
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     - อาคารซ่ึงมีพ้ืนท่ีรองรับน้ำหนัก นำ้หนักบรรทุกเกิน ๕๐ กก. ตอหนึ่งตารางเมตร คาธรรมเนียมใน
อัตรา ตารางเมตรละ ๔ บาท 
     - พ้ืนท่ีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ คาธรรมเนียม ในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค 
     - ปายตารางเมตรละ ๔ บาท 
     - อาคารประเภทซ่ึงตองวัดความยาว เชน ทางหรือทอระบายน้ำ รั้ว หรือกำแพง เมตรละ ๑ บาท 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบรหิารสวนตำบลปากฉลุย โทรศัพท : 077-483150 หรือเว็บไซต http://www.pakchaluy.go.th 


