
คูมือสำหรับประชาชน 

งานท่ีใหบริการ : งานการลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : งานสวัสดิการและสังคมสงเคราะห สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลปากฉลุย 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ : งานสวัสดิการและสังคมสงเคราะห สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลปากฉลุย 
                                        โทรศัพท : 077-483150 โทรสาร : 077-483150 

ระยะเวลาเปดใหบริการ : วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
    ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่นพ.ศ. ๒๕๕๒ และที่แกไขเพิ่มเติมฉบับที่ 4 พ.ศ. 2562 กำหนดใหผูที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณขึ้นไป 
ในปงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลำเนา ณ ท่ีทำการองคกรปกครองสวนทองถ่ิน หรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินกำหนดหลักเกณฑ ตั้งแตเดือนมกราคมถึงเดือนพฤศจิกายนของทุกป 
 ผูสูงอายุผูใดท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลำเนาอยูเดิมตอมา
ผูสูงอายุนั้นยายภูมิลำเนามาอยูในองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนาอยูในปจจุบัน ใหผูสูงอายุนั้นไป
ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอเจาหนาที่ ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใน
ปจจุบัน นับแตวันท่ียายแตไมเกินเดือนพฤศจิกายนของปนั้นๆ 
หลักเกณฑ 
 ๑. มีสัญชาติไทย 
 ๒. มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 
 ๓. มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไป ซ่ึงไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน 
 ๔. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ไดแก 
  (ก) ผูรับบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 
  (ข) ผูสงูอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
  (ค) ผู ไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจำ หรือผลประโยชนอยางอื่นที่รัฐหรือองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจำ 
  บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไมรวมถึง ผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา
ดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ หรือผูที่ไดรับสวัสดิการอ่ืน
ตามมติคณะรัฐมนตรี 
  ตั้งแตป 2563 เปนตนไป กรมบัญชีกลางจะจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุเขาบัญชีเงินฝากของผูมสีทิธิ์
โดยตรง ซ่ึงจะจายใหทุกวันท่ี 10 ในแตละเดือน หากเดือนใดวันท่ี 10 ตรงกับวันหยุดราชการ จะจายในวันทำการ 
กอนวันหยุดนั้น ๆ 
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วิธีการ 
 ๑. ผูที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป ยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐาน
ตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกำหนด ดวย
ตนเองหรือมอบอำนาจใหผูอ่ืนดำเนินการได 
 ๒. กรณีผูสูงอายุที่ไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณท่ีผานมา 
ใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 
 ๓. กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยู และยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ตองไปแจง
ตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 

ข้ันตอน ระยะเวลาการใหบริการ และหนวยงานผูรับผิดชอบ 
ท่ี ข้ันตอนการใหบริการ ระยะเวลา 

ใหบริการ/ราย 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

1 ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุหรือผูรับ
มอบอำนาจยื่นคำขอพรอมเอกสารหลักฐาน  

5 นาที งานสวัสดิการและสังคม
สงเคราะห สำนักปลัด 

2 เจาหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติผูขอข้ึนทะเบียน  
 

5 นาที งานสวัสดิการและสังคม
สงเคราะห สำนักปลัด 

3 นำรายชื่อผูยื่นคำขอข้ึนทะเบียนเสนอผูบริหาร
ทองถ่ินพิจารณาอนุมัต ิ 

2 วัน งานสวัสดิการและสังคม
สงเคราะห สำนักปลัด 

4 ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  
 

15 วัน งานสวัสดิการและสังคม
สงเคราะห สำนักปลัด 

5 แจงรายชื่อผูมีสิทธิรับเงินใหสำนักงานพัฒนา
สังคมและความม่ันคงของมนุษย  

7 วัน งานสวัสดิการและสังคม
สงเคราะห สำนักปลัด 

 เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใชในการย่ืนลงทะเบียนและขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
 1. แบบฟอรมคำขอข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ  
 2. สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน     จำนวน 1 ฉบับ 
 3. สำเนาทะเบียนบาน      จำนวน 1 ฉบับ 
 4. สำเนาหนาเลมสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผูสูงอายุ   จำนวน 1 ฉบับ 
 5. กรณีมอบอำนาจใหบุคคลอ่ืนมายื่นแทน ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
     - หนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากรแสตมป ๑๐ บาท 
     - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจ 

คาธรรมเนียม 
 ไมเสียคาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตำบลปากฉลุย โทรศัพท : 077-483150 หรือเว็บไซต http://www.pakchaluy.go.th 


